
 

 
 

HANDLEIDING: 
DIGITAAL VERLENGEN VAN DE 

CLUBOVEREENKOMSTEN “NLGB”. 
 

Dit is een handleiding om de clubovereenkomsten digitaal te verlengen voor het volgende 
seizoen. We hebben dit proberen stap voor stap zo duidelijk mogelijk te verwoorden. 

Maak bijvoorbeeld een afspraak met alle spelers van je club zodat je alle clubverlengingen 
in één keer kunt afwerken. Spelers die verhinderd zijn kan je in een vroeger of later tijdstip 
nog altijd verlengen als het maar voor 15 mei gebeurt. 

 

Benodigdheden: 

 Computer of een laptop met internetverbinding. Werkt niet op een tablet of 
smartphone. 

 EID-kaartlezer en de nodige EID software en EID viewer. 
 Identiteitskaarten van de clubspelers. 

 

Download de EID-software en EID-viewer. 

 Dit kan u rechtstreeks downloaden via de website van de overheid. 
 U dient zowel de “EID-software” (1) als de “EID-viewer” (2) te downloaden en te 

installeren. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



HANDLEIDING VOOR DE CLUB-VERANTWOORDELIJKEN. 

Om de clubovereenkomsten digitaal af te werken is het noodzakelijk om een 
clubverantwoordelijke aan te stellen in iedere club die zich geroepen voelt om deze klus 
ter harte te nemen. Buiten de “clubovereenkomsten” zal hij ook nog in staat zijn om adres 
veranderingen in te voeren en eenvoudige aansluitingen tot stand te brengen. Deze 
handelingen op niveau van Club verantwoordelijke zullen in een aparte handleiding 
weergegeven worden. (zie hieronder). 
 
1. Open de website van de Koninklijke Belgische Golfbiljart Bond vzw via volgende link: 

website bgbgolfbiljart.be   
2. Klik op “Algemeen” (1) in het linker menu en daarna op “Ledenbeheer” (2) rechts. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Als je op ledenbeheer hebt geklikt opent zich de pagina van het “kaartenbeheer” van 
de KBGB. Klik nu op “Club Menu” (1). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Het volgende inlogscherm verschijnt. Zoek in de invulbalk “Verbond/Club” (1) naar je 
club en selecteer deze. 

5. In de invulbalk “Wachtwoord” (2) vul je je wachtwoord (clubcode) van je club in dat je 
kan opvragen via een SMS, WhatsApp of telefoontje naar Bleys Ludo 
(+32 472 595 590) of via email: bestuur@nlgb.be  

6. Druk daarna op “Zenden” (3). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Het kaartenbeheermenu van je club verschijnt nu op je scherm. Deze menu geeft de 
Club-verantwoordelijke een overzicht van alle mogelijkheden die binnen zijn 
verantwoordelijkheid liggen. Nu kun je op “Clubovereenkomst” (1) klikken in het 
linker menu om het menu met alle spelers van je club te openen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. De ledenpagina van je club verschijnt nu op je scherm. Om je lid een nieuwe 
clubovereenkomst digitaal te laten tekenen klik je op de “EID. Knop” (1) in de laatste 
kolom. De “EID. Knop” in de 1ste kolom is om digitaal een adreswijziging door te 
voeren (deze niet gebruiken voor clubovereenkomsten). 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. Het scherm voor de inlezing van de Clubovereenkomst van de speler opent en je kan 
hier alleen het lidkaartnummer van de speler vinden.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Sluit je kaartlezer aan op je PC of laptop en open de EID-viewer die je geïnstalleerd 
hebt en waarvan normaal het pictogram van de EID-viewer op het bureaublad staat. 
Steek nu de identiteitskaart van de speler die je aangeklikt hebt in punt 8 (1) in de 
kaartlezer. De EID-viewer zal de identiteitskaart lezen. Zie afbeelding hieronder. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. Wanneer de EID-viewer je kaart gelezen heeft en de foto met je adresgegevens 
tevoorschijn komt dan kun je de foto van je identiteitskaart naar de “Dropzone” van de 
“Clubovereenkomst” slepen (1) en daar de foto loslaten.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. Bij loslaten van de foto verschijnen er gegevens van de persoon. Dit zijn de gegevens 
die de KBGB nodig heeft en in hun database zal opgeslagen worden. Andere 
gegevens zoals de foto en het rijksregisternummer zullen niet mee verzonden worden 
als je op de knop “bevestigen” klikt. Ook zullen er geen gegevens van de persoon op 
de PC of laptop achterblijven. 
Nu moeten we alleen nog de “Privacy Verklaring” (1) aanvinken en op de knop 
“Bevestigen” (2) klikken en de clubovereenkomst wordt verzonden. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13. Bij bevestigen van de clubovereenkomst komt een volgend scherm tevoorschijn dat de 
verlenging van de clubovereenkomst is verlengd. Klik nu op de “tekst” (1) en je komt 
weer in het loginmenu van de spelers terecht. 

 

 

14. Als je terug in het inlogmenu van de spelers zit dan zie je dat achter de naam van de 
persoon die net zijn cluboverkomst heeft verlengd een datum met tijd staan (1) in 
plaats van de “EID.” Knop. Dit is de datum dat hij verlengd heeft en het in orde is. Je 
kan nu een volgende speler een clubovereenkomst laten verlengen of je kan terug naar 
het “Login Menu” (2) van je club gaan en alles afsluiten. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



15. Als er buitenlandse spelers bij de club spelen en moeten verlengd worden dan kan 
men dit “Manueel” doen. Dan komt er een extra knop van “Manueel” achter hun 
naam staan. Dit werkt precies hetzelfde als digitaal alleen moet je nu de gegevens als 
die veranderd zijn zelf invullen en bevestigen. 

Via deze werkwijze wordt er geen EID informatie bij inlezing op 
het lokale toestel opgeslagen! (Privacy wetgeving). 

 

NOG NUTTIGE INFORMATIE. 

 De “Clubovereenkomsten” dienen te gebeuren vanaf 15 maart tot en met 15 mei. 
Later kan niet meer en komen niet verlengde spelers op de transferlijst te staan. 

o Deze clubovereenkomst verlengen kost alleen het lidgeld van 15,00€. voor 
aankomend seizoen.  

 Niet verlengde spelers kunnen vanaf 01 juni tot en met 30 juni een overgang doen 
naar een andere club.  

o Aan deze overgang hangt een kostprijs aan van 25,00€. en moet 
aangevraagd worden bij het verbond NLGB. 

 Niet verlengde spelers kunnen vanaf 1 juli tot 31 december terug bij hun club 
aansluiten via een D4 (100,00€). Dus verleng voor 15 mei. 

 Vanaf 1 juli tot en met 31 december kan er alleen nog een overgang 
aangevraagd worden met een D4. Dit moet aangevraagd worden bij het verbond 
NLGB en er moet een akkoord zijn tussen beide clubs (verlatende club en 
toekomstige club). Deze overgang kost 100,00€. 

 Voor eventuele vragen kan je steeds bij het bestuur terecht.  
 Een club die echt niet kan verlengen om één of andere reden willen we altijd 

helpen om dit te doen. Het is wel de bedoeling dat alle leden die verlengen dan 
aanwezig zijn. 
 
 

 
 
Bestuur NLGB. 

 

 

 


